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R an der Murr

Zur Verstdrkung unseres Teams in der Pop-up-Biicherei ist die Stelle als

Fachangestellte:r fiir
Medien- und Informationsdienste (m/w/d)

in Teilzeit nachzubesetzen.

Die Stadt Steinheim an der Murr im wunderschénen Aufgrund eines Wechsels ist die Stelle als Fachangestellte:r
Bottwartal gelegen, ist eine in den nichsten Jahren wei- fur Medien- und Informationsdienste (m/w/d) in der Pop-
terwachsende Stadt mit rund 12.500 Einwohnern. Die up-Biicherei nachzubesetzen. Die Stelle ist dem Amt fiir

Stadtverwaltung umfasst aktuell ca. 280 Beschiftigte, Politik, Bildung und Biirger zugeordnet und befindet sich im
welche sich um rund 80 Objekte und Liegenschaften in Geschaftsbereich des Burgermeisters.

der Kernstadt sowie in den Stadtteilen H6pfigheim und

Kleinbottwar kiimmern.

Wir bieten: Wir erwarten:

« Ein vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet in « Eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Fach-
einem kleinen und engagierten Team angestellten fur Medien- und Informationsdienste

« Eine unbefristete Teilzeitstelle mit einem Beschiftigungs- FaChf'Cht".‘”g 'B'b“Othek, oder elne'verglelchbare
umfang von 50 % (19,50 Wochenstunden) Quialifikation im Buchhandel oder im Verlagswesen

« Beschiftigung gemaf Stellenbewertung im « Engagiertes, verantwortungsvolles, sorgfiltiges
Angestelltenverhiltnis in EG 6 TV&D und selbstandiges Arbeiten

+ vielfaltige Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten « Hohe Sozialkompetenz, Belastbarkeit, Teamfahigkeit

. ErmiRigung der Freibadsaisonkarte und Kundenorientierung

« Dbetriebliche Altersversorgung « Freude am Umgang mit Menschen unterschiedlichster

« JobRad-Leasing Altersgruppen

« Flexibilitit bei der Arbeitszeitgestaltung mit der

lhre Aufgaben: Bereitschaft zu Samstagsdiensten

+ Kundenservice + Fundierte Computerkenntnisse und sicherer Umgang

« Rucksortierung der Medien sowie Bestandsprisentation mit Office-Programmen und Internetanwendungen

» Medienbearbeitung, BestandserschlieRung nach RDA « Kenntnisse einer Bibliothekssoftware und digitaler
und Datenpflege Bibliotheksangebote sind von Vorteil

« Verwaltungstatigkeiten

«+ Mitarbeit bei der Planung, Organisation und Durch-
fihrung von Veranstaltungen, Fiihrungen sowie medien-
padagogischen Angeboten und Projekten, auch in Koope-
ration mit anderen stadtischen Einrichtungen

Organisatorische Anderungen des Aufgabengebiets
behalten wir uns vor.

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekriftigen Bewerbungsunterlagen bis spitestens 12. Januar 2026.
Fiir Auskiinfte steht lhnen die Leitung der Pop-up-Biicherei, Frau Angelika Manz, telefonisch unter 07144/263-233

oder per E-Mail unter a.manz@stadt-steinheim.de gerne zur Verfiigung.
lhre Bewerbungsunterlagen schicken Sie bitte an die Stadt Steinheim an der Murr, Organisation und Personal,
Postfach 264, 71708 Steinheim oder bevorzugt an bewerbungen @stadt-steinheim.de.




