
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 12. Januar 2026.  
Für Auskünfte steht Ihnen die Leitung der Pop-up-Bücherei, Frau Angelika Manz, telefonisch unter 07144/263-233 

oder per E-Mail unter a.manz@stadt-steinheim.de gerne zur Verfügung.  
Ihre Bewerbungsunterlagen schicken Sie bitte an die Stadt Steinheim an der Murr, Organisation und Personal, 

Postfach 264, 71708 Steinheim oder bevorzugt an bewerbungen@stadt-steinheim.de.

Wir bieten:
•	 Ein vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet in 

einem kleinen und engagierten Team

•	 Eine unbefristete Teilzeitstelle mit einem Beschäftigungs-
umfang von 50 % (19,50 Wochenstunden)

•	 Beschäftigung gemäß Stellenbewertung im  
Angestelltenverhältnis in EG 6 TVöD

•	 vielfältige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

•	 Ermäßigung der Freibadsaisonkarte

•	  betriebliche Altersversorgung

•	 JobRad-Leasing

 
Ihre Aufgaben:
•	 Kundenservice

•	 Rücksortierung der Medien sowie Bestandspräsentation

•	 Medienbearbeitung, Bestandserschließung nach RDA 
und Datenpflege

•	 Verwaltungstätigkeiten

•	 Mitarbeit bei der Planung, Organisation und Durch-
führung von Veranstaltungen, Führungen sowie medien-
pädagogischen Angeboten und Projekten, auch in Koope-
ration mit anderen städtischen Einrichtungen

Organisatorische Änderungen des Aufgabengebiets  
behalten wir uns vor.

Zur Verstärkung unseres Teams in der Pop-up-Bücherei ist die Stelle als

Fachangestellte:r für  
Medien- und Informationsdienste (m/w/d)

in Teilzeit nachzubesetzen.

Wir erwarten:
•	 Eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Fach- 

angestellten für Medien- und Informationsdienste  
Fachrichtung Bibliothek, oder eine vergleichbare  
Qualifikation im Buchhandel oder im Verlagswesen

•	 Engagiertes, verantwortungsvolles, sorgfältiges  
und selbständiges Arbeiten 

•	 Hohe Sozialkompetenz, Belastbarkeit, Teamfähigkeit  
und Kundenorientierung 

•	 Freude am Umgang mit Menschen unterschiedlichster 
Altersgruppen

•	 Flexibilität bei der Arbeitszeitgestaltung mit der  
Bereitschaft zu Samstagsdiensten

•	 Fundierte Computerkenntnisse und sicherer Umgang  
mit Office-Programmen und Internetanwendungen

•	 Kenntnisse einer Bibliothekssoftware und digitaler  
Bibliotheksangebote sind von Vorteil

 

Die Stadt Steinheim an der Murr im wunderschönen 
Bottwartal gelegen, ist eine in den nächsten Jahren wei-
terwachsende Stadt mit rund 12.500 Einwohnern. Die 
Stadtverwaltung umfasst aktuell ca. 280 Beschäftigte, 
welche sich um rund 80 Objekte und Liegenschaften in 
der Kernstadt sowie in den Stadtteilen Höpfigheim und 
Kleinbottwar kümmern. 

Aufgrund eines Wechsels ist die Stelle als Fachangestellte:r 
für Medien- und Informationsdienste (m/w/d) in der Pop-
up-Bücherei nachzubesetzen. Die Stelle ist dem Amt für 
Politik, Bildung und Bürger zugeordnet und befindet sich im 
Geschäftsbereich des Bürgermeisters.


